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Porto-Novo, le 17 décembre 2025

N°001-2025/FBC/PT/TG/SG/SA

COMMUNIQUE

ILa Federation Beninoise de Cyclisme (FBC) communique :

Pour le fonctionnement de son administration, il est prévu a son agenda, un test de recrutement
d’une personne, titulaire d’un diplome de Secrétaire de Direction avec des compétences en
comptabilite ou au moins cinq (05) ans d’expériences dans le domaine.

1- CONDITIONS D’ACCES AU TEST

Ce recrutement est ouvert aux candidats des deux (02) sexes remplissant les conditions
c1-apres

e ¢étre de nationalité béninoise

e c¢tre libre de tout engagement et immeédiatement disponible

e joulr de ses droits civiques,

e ¢étre d’'une bonne moralité,

e ¢tre agé de 25 ans au moins et de 60 ans au plus au 31 décembre 2025 pour les candidats

au poste,
e résider a Porto-Novo ou dans les environs est un atout,
e maitniser I’anglais également un atout.

[es fonctionnaires de I’Etat, civils, militaires ou paramilitaires en activite, les agents de I’ Etat
licenciés, les radiés de leur corps ou révoqués de la Fonction Publique, les départs volontaires
dans la fonction publique, ne sont pas concernés par le présent recrutement.

[Les candidats autorisés doivent se munir de I’une des pieéces d’identité, le jour du test, a savoir :

v" Carte Nationale d’Identité en cours de validité;
v Carte d’Identité Biométrique en cours de validité ;
v'  Certificat d’Identification Personnelle ou Passeport en cours de validité.

2 - DOSSIERS DE CANDIDATURE

[Le dépot des dossiers de candidature se fera au Siege de la Fédération Béninoise de Cyclisme,
du jeudi 18 au mercredi 31 décembre 2025, de 08h00 a 17h00. Lesdits dossiers doivent

comporter les piéces suivantes :

|) une fiche d’inscription diment remplie, datée et signée du candidat ou de la candidate,
4 retirer au Siege de la FBC, lors du dépot des dossiers |
2) une photocopie de I’acte de naissance sécuris€ ou toute autre piece légalisée en tenant

lieu ;
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3) une photocopie I¢galisée du diplome exigé et une preuve des competences en
comptabilite et des années d’expérience ;

4) un Curniculum Vitae (CV) ;

5) une photocopie Iégalisée de I’attestation d’ équivalence ou de I’ attestation d’authenticite
pour les diplomes obtenus a I’ étranger ;

0) une photocopie du certificat de nationalité :

7) un extrait du casier judiciaire datant de moins de trois (03) mois a la date de cloture du
depot des dossiers ;

8) un certificat médical d’aptitude délivré par un médecin du travail ou par des médecins
agrees par |'Etat et indiquant que I’intéressé(e) est apte a I’exercice de I’emploi auquel
1l postule ;

9) un certificat d’individualité prenant en compte les discordances de nom (s) et/ou de
prenom (s) sur les différentes piéces s’il y a lieu ;

10) une enveloppe timbrée de format moyen portant I’adresse du candidat ou de la
candidate et son contact téléphonique (valeur du timbre : 600 francs CFA).

3 - DEPARTEMENT ET LIEU DE TEST
Le test de recrutement se déroulera en deux (02) phases,

* Premiere phase : sélection des candidats par étude de dossiers. Seuls les candidats retenus
seront appelés a participer a la deuxiéme phase ;

* Deuxieme phase : les candidats sélectionnés subiront une épreuve écrite et un entretien :
[.eépreuve écrite aura lieu au siége de la Fédération Béninoise de Cyclisme, sis au Quartier

AVAKPA TOKPA, Maison LOKO, Rue 26, Carré¢ 328, Porto-Novo, Département de I’Ouémé,

le mardi 06 janvier 2026, a partir de 09h00. Les candidats devront se munir de quoi écrire
et d’un ordinateur portatif.

[L’entretien aura lieu a I'issue de I’épreuve écrite.

Seul le candidat ou la candidate définitivement retenu (e), sera appelé (e).
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